学校课外使用多媒体教学设备申请表
	申请部门
	
	申请教室
	
	备注：

1.课外使用多媒体设备应提前半天到教务处申请。

2.本表一式两联，第一联留教务处，第二联交电教中心（第一教学楼）或物业管理处（第二教学楼）。

3.多媒体设备使用过程中要遵守《关于教师使用多媒体设备管理规定》并按操作流程使用设备。

4.活动过程中申请人应在场并注意保护多媒体教室设备，如出现损坏、遗失等由申请人担负。

	申 请 人
	
	联系电话
	
	

	使用时间
	  年     月      日（第   周  星期    ）

 时     分至      时   分 （即第       节）
	

	活动内容
	
	

	部门领导[书记/主任]意见
	签名：              盖章   日期：
	

	教务处意见
	签名：              盖章   日期：
	


第一联：教务处留存 

学校课外使用多媒体教学设备申请表 
	申请部门
	
	申请教室
	
	备注：

1.课外使用多媒体设备应提前半天到教务处申请。

2.本表一式两联，第一联留教务处，第二联交电教中心（第一教学楼）或物业管理处（第二教学楼）。

3.多媒体设备使用过程中要遵守《关于教师使用多媒体设备管理规定》并按操作流程使用设备。

4.活动过程中申请人应在场并注意保护多媒体教室设备，如出现损坏、遗失等由申请人担负。

	申 请 人
	
	联系电话
	
	

	使用时间
	  年     月      日（第   周  星期    ）

 时     分至      时   分 （即第       节）
	

	活动内容
	
	

	部门领导[书记/主任]意见
	签名：              盖章   日期：
	

	教务处意见
	签名：              盖章   日期：
	


  第二联：交电教中心（第一教学楼）或物业管理处（第二教学楼）
